PODROZE SEUZBOWE

* Uchwata nr 35/2014 Prezydium KR PZD z dnia 12.02.2014 r. w sprawie obowigzujacych w
PZD zasad dotyczacych odbywania podrézy stuzbowych cztonkéw organéw PZD

* Uchwata nr 32/2015 Prezydium KR PZD z dnia 28.01.2015 r. w sprawie warunkoéw ustalania
i zasad zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych nie
bedacych wiasnoscig PZD

* Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 167)

Zwrot kosztow podrézy i rozliczenie delegaciji

1. Polecenia wyjazdu wystawiane sg przez prezesa (lub wiceprezesa) zarzadu na ogoélnodostepnych formularzach
druku polecenia wyjazdu stuzbowego (delegacji)

2. Kazda jednostka prowadzi rejestr wystawianych polecen wyjazdow i nadaje im kolejne numery z rejestru

3. Delegowany jest zobowigzany rozliczy¢ koszty podrozy stuzbowej w terminie 14 dni od dnia jej zakonczenia

4. Rozliczenia kosztéw podrézy dokonuje sie na formularzu druku polecenia wyjazdu stuzbowego.

5. Do rozliczenia kosztéw podrézy delegowany zatgcza dokumenty (bilety, rachunki, faktury) potwierdzajgce
poszczegdlne wydatki; nie dotyczy to diet oraz wydatkéw objetych ryczattami.

Jezeli uzyskanie dokumentu (rachunku) nie byto mozliwe, delegowany sktada pisemne oswiadczenie o dokonanym
wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania.

Rozliczenie diety:

a) jezeli podréz trwa nie diuzej niz dobe i wynosi:

- mniej niz 8 godzin — dieta nie przystuguje

- od 8 do 12 godzin — potowa diety

- ponad 12 godzin - dieta w petnej wysokosci tj. 30 zt

b) jezeli podréz trwa dtuzej niz dobe, za kazdg dobe przystuguje dieta w petnej wysokosci, a za niepetna, ale
rozpoczeta dobe:

- do 8 godzin — potowa diety

- ponad 8 godzin — dieta w petnej wysokosci

Ryczatt na dojazdy (20% diety) tj. 6,00 z

- na pokrycie kosztow dojazdu srodkami komunikacji miejscowej przystuguje za kazdg rozpoczetg dobe pobytu w
podrozy

Ryczatt za noclegi (150% diety) tj. 45,00 zt

Dieta nie przystuguje, jezeli pracownikowi zapewniono bezptatne catodobowe wyzywienie

Kwote diety zmniejsza sie o koszt zapewnionego bezptatnego wyzywienia, przyjmujac, ze kazdy positek stanowi
odpowiednio:

Sniadanie - 25% diety

Obiad - 50% diety

Kolacja - 25% diety

Dieta 30,00 zt
Ryczalt za dojazd 6,00 zt

od 14.11.2007 r. stawki:
- 0 pojemnosci silnika do 900 cm*®*  0,5214 zt
- 0 pojemnosci powyzej 900 cm? 0,8358 zt

Do rozliczenia samochodu obowigzkowo do delegacji dotgczamy karte ewidencji przebiegu pojazdu



